
 
คําแนะนําการใชงานระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส                                                          

สําหรับประชาชน และหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐ 

๑ 
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คําแนะนําเบ้ืองตน 

 ๑. ระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกสเปนระบบงานท่ีศาลปกครองจัดใหมีข้ึนเพ่ือสงเสริม 

การอํานวยความยุติธรรมทางปกครองใหเปนไปโดยงาย สะดวก และรวดเร็ว โดยเปนชองทางเสริมเพ่ิมเติม 

อีกชองทางหนึ่งจากชองทางการยื่นคําฟองตอพนักงานเจาหนาท่ีของศาล หรือการสงทางไปรษณียลงทะเบียน 

ในกรณีท่ีไมอาจใชงานระบบได ผูใชสามารถใชชองทางอ่ืนในการดําเนินการได 

 ๒. ระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกสครอบคลุมการดําเนินกระบวนพิจารณาคดีทุกข้ันตอน ตั้งแต 

การยื่นคําฟอง การยื่นคําใหการ การแสวงหาขอเท็จจริง การพิจารณาพิพากษาหรือมีคําสั่ง จนถึงการบังคับ 

คดีปกครอง  

 ๓. การใชงานระบบนี้มีข้ันตอนหลักเพียง ๒ ข้ันตอน คือ  

ข้ันตอนท่ี ๑ การลงทะเบียน  

ข้ันตอนท่ี ๒ การเขาใชงานเพ่ือดําเนินการทางคดี 

๔. การเขาใชงานเพ่ือดําเนินการทางคดี ผูใชเปนผูเลือกรายการเขาใชงานตามความประสงคของผูใช 

๕. การดําเนินการทางคดีในแตละข้ันตอน ผูใชสามารถดําเนินการในระบบไดโดยตรง และหรือนําเขา 

(upload) ไฟลเอกสารท่ีจัดเตรียมไวแลว  

๖. ในการดําเนินการทางคดีในแตละข้ันตอน ผูใชจะตองระบุขอมูลตามท่ีแตละข้ันตอนกําหนด 

และระบบจะใหผูใชไดตรวจสอบความถูกตองกอนท่ีจะทํารายการทุกครั้ง รวมท้ังมีคําแนะนําการใชงาน 

ในทุกข้ันตอนดวย 

 ๗. ผูใชควรตรวจสอบความถูกตองครบถวนของขอมูลท่ีจะนําเขาสูระบบ และควรเขาสูระบบ 

เพ่ือปรับปรุงขอมูลบุคคลใหเปนปจจุบันอยูเสมอ  
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๑. ข้ันตอนการลงทะเบียน 

การลงทะเบียนเปนข้ันตอนสําหรับการเขาใชงานครั้งแรก ผูท่ีเคยลงทะเบียนแลวสามารถเขาใช

งานระบบไดโดยไมจําตองลงทะเบียนซํ้าอีกทุกครั้งท่ีมีความประสงคจะเขาใชงาน 

การลงทะเบียนมีข้ันตอนงายๆ เพียง ๔ ข้ัน ดังนี้ 

(๑) การเขาสูระบบ 

(๒) การยอมรับขอกําหนดการใชงาน 

(๓) การกรอกขอมูลเพ่ือลงทะเบียน 

(๔) การยืนยันการลงทะเบียน 
 

(๑) การเขาสูระบบ 

(๑.๑) ผูประสงคจะใชงานระบบงานคดีปกครองทางอิเล็กทรอนิกสสามารถเขาสูระบบได 

๒ ชองทาง ไดแก 

 ชองทางท่ี ๑ ผานเว็บไซตของศาลปกครอง พิมพ http://www.admincourt.go.th หรือคนหา

จาก https://www.google.co.th และพิมพคําวา ศาลปกครอง จากนั้น คลิก   

หรือ 

ชองทางท่ี ๒ เขาสูระบบงานโดยตรง พิมพ http://elitigation.admincourt.go.th  

(๑.๒) เม่ือเขาตามชองทางหนึ่งชองทางใดขางตนแลว จะปรากฏหนาจอระบบงานคดีปกครอง

อิเล็กทรอนิกส  

- คลิก                                เพ่ือดําเนินการในข้ันตอนตอไป 

- คลิก                                หากประสงคท่ีจะอานคําแนะนําเบื้องตนเก่ียวกับการใชงาน  

  

 

 

 

 

 

 ระบบงานคดปีกครองอิเลก็ทรอนกิส 
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(๑.๓) เม่ือคลิก                                แลว จะปรากฏหนาจอ   
 

 

 

สําหรับผูท่ียังไมเคยลงทะเบียน ใหคลิก                     (สําหรับผูท่ีลงทะเบียนแลว 

ใหดําเนินการเขาสูระบบ โดยระบุชื่อผูใช รหัสผาน และรหัส Captcha แลวคลิก                                ) 
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(๒) การยอมรับขอกําหนดการใชงาน 

เม่ือจะดําเนินการลงทะเบียน และไดคลิก                   ในหนาจอกอนหนานี้ ระบบ 

จะแสดงขอกําหนดการใชงานระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส (TERMS OF USE) เม่ือผูประสงคจะ

ลงทะเบียนไดอานและทําความเขาใจขอกําหนดดังกลาวแลว ใหเลือกคลิกในชอง   

จากนั้นคลิก            

           หากผูประสงคจะลงทะเบียนไมยอมรบัขอกําหนดฯ จะไมสามารถดําเนินการในข้ันตอนตอไปได 
 

 

 

  

คลกิทีน่ี ่
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(๓) การกรอกขอมูลเพ่ือลงทะเบียน  

ผูลงทะเบียนจะตองกรอกขอมูลสวนบุคคล และกําหนดชื่อผูใชและรหัสผาน โดยดําเนินการ ดังนี้ 

(๓.๑) การกรอกขอมูลสวนบุคคล ใหผูลงทะเบียนกรอกขอมูลในชองท่ีมีสัญลักษณ 

ใหครบถวนตามภาพตัวอยางหนาจอดานลางนี้  

 

 
 

เม่ือผูลงทะเบียนไดกรอกขอมูลบุคคลดังกลาวและตรวจสอบแลว ใหคลิก  

เพ่ือดําเนินการกําหนดช่ือผูใชและรหัสผานในหนาจอถัดไป 

ในกรณีท่ีกรอกขอมูลในชองท่ีมีสัญลักษณ  ไมครบถวน ระบบจะไมสามารถ

ดําเนินการในข้ันตอนตอไปได 

สําหรับขอมูลในชองท่ี ๕ ของรายการท่ีกรอกท่ีระบุวา ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

(e-Mail) เปนขอมูลท่ีมีความสําคัญ เนื่องจากจะถูกใชเปนภูมิลําเนาทางอิเล็กทรอนิกสของคูกรณีในการติดตอ

กับศาล ผูลงทะเบียนจึงตองระบุ e-Mail ท่ีใชงานอยูประจํา 
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๗ 

 
(๓.๒) การกําหนดช่ือผูใชและรหัสผาน  
 

 
 

- ช่ือผูใช ใหกําหนดชื่อผูใชอยางนอย ๖ ตัวอักษร เฉพาะตัวภาษาอังกฤษ (a-z) 

ตัวเลข (0-9) และเครื่องหมาย _ เทานั้น  

 - รหัสผาน ใหมีความยาวอยางนอย ๘ ตัว โดยใชตัวอักษรภาษาอังกฤษตัวเล็ก 

และตัวใหญ (a-z,A-Z) อยางนอยอยางละ ๑ ตัว กับตัวเลข (0-9) อยางนอย ๑ ตัว เชน AdminCourt007 

ชื่อผูใชระบบและรหัสผานท่ีผูลงทะเบียนกําหนดข้ึน จะถูกนําไปใชในการเขาสูระบบ

ทุกครั้ง เวนแตจะมีการเปลี่ยนแปลงตามวิธีการท่ีกําหนดในระบบ  

ผูลงทะเบียนตองเก็บรักษาชื่อผูใชและรหัสผานไวเปนความลับ หากมีการนําช่ือผูใช 

และรหัสผานของผูใดเขาใชงานในระบบ จะถือวาผูนั้นเปนผูใชงานในระบบ  

เม่ือกรอกขอมูลครบถวนแลว ใหคลิก                   หากกรอกขอมูลไมครบถวนจะไม

สามารถดําเนินการตอไปได 
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๘ 

 
(๔) การยืนยันการลงทะเบียน 

(๔.๑) เม่ือกรอกขอมูลตางๆ ครบถวนแลว ระบบจะแสดงขอมูลท่ีผูลงทะเบียนไดระบ ุ

ไวท้ังหมดเพ่ือใหผูลงทะเบียนสามารถตรวจสอบความถูกตองครบถวนอีกครั้งหนึ่ง หากผูลงทะเบียน

ตรวจสอบแลวเห็นวายังไมถูกตองครบถวน สามารถกลับไปทําการแกไขขอมูลไดโดยใหคลิก    

หากผูลงทะเบียนเห็นวาถูกตองครบถวนแลว ใหคลิก                           
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๙ 

 
(๔.๒) หลังจากนั้น ระบบจะสงรหัสผานแบบใชครั้งเดียว (OTP) ซ่ึงเปนตัวเลข ๔ หลัก 

ทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-Mail) ในชื่อ“ระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส - no reply” โดยไปยัง

ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-Mail) ของผูลงทะเบียนตามท่ีไดแจงไวในข้ันตอนการกรอกขอมูลเพ่ือลงทะเบียน   
 

 
 

(๔.๓) ใหผูลงทะเบียนนํา OTP จาก e-Mail ท่ีไดรับแจงดังกลาวมากรอกในชองดานลาง

ภายในเวลา ๑๐ นาที (ระบบจะแสดงเวลานับถอยหลัง) เม่ือกรอกเสร็จเรียบรอย คลิก                   เพ่ือ

เปนการยืนยันการลงทะเบียน  

หากผูลงทะเบียนไมดําเนินการภายในกําหนดเวลาดังกลาว ระบบจะยกเลิกการ

ดําเนินการกอนหนานี้ท้ังหมด โดยยอนกลับไปหนาแรกโดยอัตโนมัติ และผูลงทะเบียนตองเริ่มดําเนินการ

ลงทะเบียนใหมท้ังหมดตั้งแตตน  

 
คณะกรรมการยกรางกฎหมายเกี่ยวกับวิธีพิจารณาคดีปกครองทางอิเล็กทรอนิกส และเตรียมความพรอม                              

ศาลปกครองสูศาลอิเล็กทรอนกิส (e–Court) | ปรับปรุงเมื่อ ๒๙ พฤษภาคม ๒๕๖๒ 

 



 
คําแนะนําการใชงานระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส                                                          

สําหรับประชาชน และหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐ 

๑๐ 

 
(๔.๔) ระบบจะแจงยืนยันการลงทะเบียนท่ีเสร็จสมบูรณดังกลาวไปทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

(e-Mail) ของผูลงทะเบียนอีกครั้ง กรณีท่ีผูลงทะเบียนประสงคจะเขาใชงานโดยการดําเนินทางคดีในข้ันตอน

ตอไปในทันที สามารถคลิก                  เพ่ือเขาใชงานไดตอไป   
 

 

 

 

- เสร็จส้ินการลงทะเบียน - 
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๑๑ 

 
 

๒. ข้ันตอนการเขาใชงานเพ่ือดําเนินการทางคดี 

สําหรับการเขาใชงานเพ่ือดําเนินการทางคดีแตละข้ันตอน เชน การยื่นคําฟอง การยื่นคําใหการ 

การยื่นคํารอง ฯลฯ นั้น จะมีข้ันตอนการเขาใชงาน ๒ สวน คือ 

(๑) การเขาสูระบบ 

(๒) การดําเนินการทางคดีตามความประสงคของผูใช 

(๑) การเขาสูระบบ 

(๑.๑) เม่ือไดเขาสูระบบโดยผานเว็บไซตหรือเขาสูระบบงานโดยตรงแลว จะปรากฏหนาจอระบบ 

งานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส ใหคลิก                      
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๑๒ 

 
(๑.๒) หลังจากนั้น จะปรากฏหนาจอเขาสูระบบ (Login) เพ่ือใหกรอกขอมูลท่ีจําเปนในการเขาสู

ระบบ ไดแก 

- ช่ือผูใชและรหัสผานท่ีไดรับจากการลงทะเบียน ใหผูใชกรอกในชอง   และ         

ตามลําดับ  

- ขอความแคปตชา (Captcha) ซ่ึงเปนตัวเลขและหรือตัวอักษรภาษาอังกฤษขนาดตางๆ 

ท่ีปรากฏตามชอง        ใหผูใชนําไปกรอกในชอง                     

เม่ือผูใชกรอกครบถวนทุกชองแลวคลิก                      การเขาสูระบบเปนอันเรียบรอยแลว 
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๑๓ 

 
 

(๒) การดําเนินการทางคดีตามความประสงคของผูใช 

(๒.๑) ภายหลังจากท่ีผูใช คลิก                           ระบบจะใหผูใชเลือกใหสอดคลองตามความ

ประสงควา ผูใชมีความประสงคจะดําเนินการทางคดีในช้ันศาลปกครองช้ันตน หรือในช้ันศาลปกครองสูงสุด 

        ภาพแสดงหนาจอการเลือกศาลปกครองท่ีผูใชประสงคจะดําเนินการทางคดี  

- ประสงคจะดําเนินการทางคดีในชั้นศาลปกครองชั้นตน คลิก        

- ประสงคจะดําเนินการทางคดีในชั้นศาลปกครองสูงสุด คลิก        
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๑๔ 

 
(๒.๒) การดําเนินการทางคดีในช้ันศาลปกครองช้ันตน มีดังนี้ 

(๒.๒.๑) การยื่นคําฟอง 

(๒.๒.๒) การยื่นคําใหการ 

(๒.๒.๓) การยื่นคํารอง/คําขอ 

(๒.๒.๔) การยื่นคําขอพิจารณาคดีโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือระบบการประชุมทางจอภาพ 

(๒.๒.๕) การยื่นคําตอบรับการใชระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส 
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๑๕ 

 
(๒.๓) การดําเนินการทางคดีในช้ันศาลปกครองสูงสุด มีดังนี้ 

(๒.๓.๑) คดีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหอยูในอํานาจศาลปกครองสูงสุด (ฟองตรง) 

๑) การยื่นคําฟอง 

๒) การยื่นคําใหการ 

๓) การยื่นคํารอง/คําขอ 

(๒.๓.๒) คดีท่ีอุทธรณคําพิพากษาหรือคําสั่งของศาลปกครองชั้นตน (อุทธรณคําพิพากษาหรือคําสั่ง) 

๑) การยื่นคําอุทธรณ 

๒) การยื่นคําแกอุทธรณ 

๓) การยื่นคํารอง/คําขอ 

(๒.๓.๓) คดีท่ีอุทธรณคําสั่งของศาลปกครองชั้นตนตามขอ ๔๙/๑ (คํารองอุทธรณคําสั่ง) 

๑) การยื่นคําอุทธรณ 

๒) การยื่นคํารอง/คําขอ (ขอขยายระยะเวลายื่นคํารองอุทธรณคําสั่ง) 

(๒.๓.๔) การยื่นคําขอพิจารณาคดีโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกสหรือระบบการประชุมทางจอภาพ 
 

 
 

(๒.๔) ในการดําเนินการทางคดีในแตละข้ันตอน ผูใชจะตองระบุขอมูลตามท่ีระบบกําหนด 

โดยสามารถดําเนินการในระบบไดโดยตรง และหรือนําเขา (upload) ไฟลเอกสารท่ีจัดเตรียมไวแลว 

ท้ังนี้ ระบบจะใหผูใชไดตรวจสอบความถูกตองกอนท่ีจะทํารายการทุกครั้ง รวมท้ังมีคําแนะนําการใชงาน 

ในทุกข้ันตอนดวย 
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๑๖ 

 
 

๓. การย่ืนคําฟอง 

ในการยื่นคําฟองตอศาลปกครองนั้น ผูฟองคดีตองใชถอยคําสุภาพ และตองระบุรายละเอียด

ตามท่ีกฎหมายกําหนดไว ไดแก ชื่อและท่ีอยูของผูฟองคดี ชื่อหนวยงานหรือเจาหนาท่ีของรัฐท่ีเก่ียวของ 

อันเปนเหตุแหงการฟองคดี การกระทําท้ังหลายท่ีเปนเหตุแหงการฟองคดี พรอมท้ังขอเท็จจริงหรือพฤติการณ

ตามสมควรเก่ียวกับการกระทําดังกลาว และคําขอของผูฟองคดี  นอกจากนั้น ในกรณีท่ีผูฟองคดีฟองขอให 

ศาลปกครองสั่งใหผูถูกฟองคดีใชเงินหรือสงมอบทรัพยสินในคดีพิพาทเก่ียวกับการกระทําละเมิดหรือความรับผิด

อยางอ่ืนของหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐอันเกิดจากการใชอํานาจตามกฎหมาย หรือจากกฎ 

คําสั่งทางปกครอง หรือคําสั่งอ่ืน หรือจากการละเลยตอหนาท่ีตามท่ีกฎหมายกําหนดใหตองปฏิบัติหรือปฏิบัติ

หนาท่ีดังกลาวลาชาเกินสมควร และคดีพิพาทเก่ียวกับสัญญาทางปกครอง ผูฟองคดีจะตองเสียคาธรรมเนียมศาล 

ท้ังนี้ ผูฟองคดีสามารถศึกษาตัวอยางคําฟองท่ีระบบไดแสดงไวเพ่ือเปนแนวทางในการจัดทําคําฟองตอไป 

โดยคลิก 

 

 
 

การยื่นคําฟองคดีปกครองมีข้ันตอนหลักๆ เพียง ๒ ข้ันตอน ดังนี้ 

(๑) การเตรียมคําฟอง และการตรวจสอบความถูกตองครบถวนของคําฟอง และ 

(๒) การยื่นคําฟอง 

 

ตัวอยางการเขยีนคําฟอง 
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๑๗ 

 
(๑) การเตรียมคําฟอง   

(๑.๑) เม่ือหนาจอแสดงหนาหลัก ใหเลือกคลิก                    แลวคลิก 

 

 
 

(๑.๒) ใหผูลงทะเบียนระบุสถานะในคดีตามกรณีตางๆ ท่ีแยกออกเปน ๓ กรณีดังนี้ 

(๑.๒.๑) ผูลงทะเบียนเปนผูฟองคดี  

(๑.๒.๒) ผูลงทะเบียนเปนผูฟองคดีและเปนผูรับมอบอํานาจหรือผูแทน หรือ  

(๑.๒.๓) ผูลงทะเบียนเปนผูรับมอบอํานาจหรือผูแทน  

 

 

ยื่นคําฟอง คําฟองใหม 
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๑๘ 

 
(๑.๓) กรณีท่ีผูลงทะเบียนเปนผูรับมอบอํานาจ จะตองมีการแสดงขอมูลเก่ียวกับ 

ผูมอบอํานาจและหลักฐานการมอบอํานาจ โดยเริ่มจากการกรอกขอมูลผูมอบอํานาจ (ผูฟองคดี) ในชองท่ีมี

สัญลักษณ ใหครบถวน คลิก                        
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๑๙ 

 
หลังจากนั้น ใหแสดงหลักฐานการมอบอํานาจ โดยการนําเขา (upload) เอกสารการมอบอํานาจท่ีติด

อากรแสตมปครบถวนและขีดฆาแลวในรูปแบบไฟลประเภท PDF/A (การมอบอํานาจใหบุคคลคนเดียว 

หรือหลายคนกระทําการครั้งเดียวปดอากรแสตมป จํานวน ๑๐ บาท การมอบอํานาจใหบุคคลคนเดียว หรือ

หลายคนกระทําการมากกวาครั้งเดียวปดอากรแสตมป จํานวน ๓๐ บาท และการมอบอํานาจท่ีใหกระทําการ

มากกวาครั้งเดียวโดยใหบุคคลหลายคนตางคนตางกระทํากิจการแยกกันได ใหคิดคาอากรแสตมปเปน

รายบุคคลท่ีมอบอํานาจ คนละ ๓๐ บาท)  

 

 
 

 
 

เม่ือดําเนินการแลวเสร็จ คลิก                           เพ่ือดําเนินการตอไป 
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๒๐ 

 
 (๑.๔) ในการเตรียมคําฟองนั้น ผูใชจะตองระบุรายละเอียดท่ีจําเปนในชองวางท่ีมี

สัญลักษณ * ใหครบถวนตามลําดับ ซ่ึงระบบจะอนุญาตใหมีการดําเนินการไปทีละลําดับ โดยมีขอมูลแบงได

เปน ๓ สวนดังนี้ 

สวนท่ี ๑  ชื่อและท่ีอยูของคูกรณี 

สวนท่ี ๒  การกระทําท้ังหลายท่ีเปนเหตุแหงการฟองคดี 

สวนท่ี ๓  คําขอของผูฟองคดี 

(๑.๕) การระบุชื่อและท่ีอยูของคูกรณี  ใหผูใชระบุศาลท่ีประสงคจะฟองคดี สําหรับ 

วันเดือนปท่ีย่ืนคําฟอง ระบบจะแสดงวันท่ียื่นคําฟองคดเีปนวันท่ีปจจุบันโดยอัตโนมัติ  
 

 
 

(๑.๖) ใหผูใชกรอกขอมูลรายละเอียดของผูฟองคดี เวนแตผูฟองคดีเปนบุคคลเดียว 

กันกับผูลงทะเบียน ระบบจะนําขอมูลท่ีไดลงทะเบียนไวมาแสดงในชองวางโดยอัตโนมัติ เวนแตขอมูลท่ียังไมได

ใหไวในชั้นการลงทะเบียน ใหผูใชกรอกขอมูลเพ่ิมเติมเฉพาะสวนท่ียังไมปรากฏ  กรณีท่ีมีผูฟองคดีรายอ่ืนและ

ผูใชงานเปนผูรับมอบอํานาจ ใหคลิก            เพ่ือเพ่ิมขอมูลของผูฟองคดีใหครบทุกคน 
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๒๑ 

 
สําหรับขอมูลของผูถูกฟองคดี ใหผูใชงานกรอกขอมูลเก่ียวกับผูถูกฟองคดี ในกรณีท่ีมี

ผูถูกฟองคดีหลายคนใหคลิก                 และกรณีผูถูกฟองคดีเปนหนวยงานทางปกครอง หรือเจาหนาท่ีของรัฐ  
 

ผูใชไมจําเปนตองกรอกท่ีอยูของผูถูกฟองคดี 

 

 
 

(๑.๗) การระบุเกี่ยวกับการกระทําท้ังหลายท่ีเปนเหตุแหงการฟองคดี  ใหผูใชระบุ 

การกระทําท่ีเปนเหตุแหงการฟองคดี พรอมท้ังขอเท็จจริง พฤติการณ และเอกสารพยานหลักฐานตางๆ (ถามี) 

ท่ีเก่ียวของตามสมควร  

สําหรับขอเท็จจริง พฤติการณ และเอกสารพยานหลักฐานตางๆ ท่ีผูใชตองระบุ

ขางตน อาจแบงตามลักษณะขอพิพาทไดดังนี้ 

(๑.๗.๑) คดีพิพาทเก่ียวกับการท่ีหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐ

กระทําการโดยไมชอบดวยกฎหมาย เชน การฟองขอใหเพิกถอนคําสั่งไลออกจากราชการ คําสั่งยกเลิกการ

ประกวดราคา คําสั่งปฏิเสธไมออกโฉนดท่ีดิน คําวินิจฉัยอุทธรณ การกําหนดจุดกอสรางสะพานลอยสะพาน

กลับรถบดบังหนาท่ีดิน เปนตน โดยผูฟองคดีจะตองระบุเลขท่ีคําสั่ง/หนังสือ และวันเดือนปท่ีระบุในคําสั่ง/หนังสือ 

และท่ีไดรับแจงคําสั่ง/หนังสือ หรือทราบเหตุแหงการฟองคดีดังกลาวใหชัดเจน  

(๑.๗.๒) คดีพิพาทเก่ียวกับท่ีหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐละเลย 

ตอหนาท่ีตามท่ีกฎหมายกําหนดใหตองปฏิบัติ หรือปฏิบัติหนาท่ีดังกลาวลาชาเกินสมควร เชน การขอออก

ใบอนุญาตตางๆ และการขอใหแกไขเหตุเดือดรอนรําคาญ เปนตน คดีประเภทนี้ ผูฟองคดีจะตองแนบคํารอง/

หนังสือท่ีรองขอตอหนวยงานหรือเจาหนาท่ีของรัฐท่ีขอใหปฏิบัติหนาท่ีตามกฎหมาย  
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๒๒ 

 
(๑.๗.๓) คดีพิพาทเก่ียวการการกระทําละเมิดหรือความรับผิดอยางอ่ืนของ

หนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐอันเกิดจากการใชอํานาจตามกฎหมาย หรือจากกฎ คําสั่งทาง

ปกครอง หรือคําสั่งอ่ืน หรือจากการละเลยตอหนาท่ีตามท่ีกฎหมายกําหนดใหตองปฏิบัติหรือปฏิบัติหนาท่ี

ดังกลาวลาชาเกินสมควร และคดีพิพาทเก่ียวกับสัญญาทางปกครอง เชน ฟองขอคาทดแทนเพ่ิมกรณีถูกเวนคืน

ท่ีดิน หรือฟองเรียกคาเสียหายจากการไมปฏิบัติตามสัญญาทางปกครอง เปนตน โดยผูฟองคดีจะตองแนบ

เอกสารหลักฐาน และระบุจํานวนเงินท่ีจะใหหนวยงานชําระใหชัดเจนวา มีคาเสียหายรายการใดบาง แตละ

รายการมีวิธีในการคํานวณอยางไร รวมเปนตนเงินจํานวนเทาใด คิดดอกเบี้ยในอัตรารอยละเทาใด รวมเปน

จํานวนเทาใด และใหคิดดอกเบี้ยตั้งแตเม่ือใด  

 

 
 

ในกรณีท่ีผูใชจัดเตรียมรางคําฟองไวเปนไฟลเอกสาร ใหผูใชคลิก     

แลวนําเขา (upload) รางคําฟองดังกลาวในระบบ โดยให upload ท้ังไฟลประเภท PDF/A  และ ประเภท

WORD ท้ังนี้ หากไม upload ไฟลท้ังสองประเภท จะไมสามารถดําเนินการได  
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๒๓ 

 

 
 

 

(๑.๘) การระบุคําขอของผูฟองคดี 

ใหผูใชระบุคําขอท่ีประสงคจะใหศาลกําหนดคําบังคับ เชน  

(๑.๘.๑) คดีพิพาทเก่ียวกับการท่ีหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐ

กระทําการโดยไมชอบดวยกฎหมาย ใหระบุวาขอใหศาลสั่งใหเพิกถอนกฎหรือคําสั่งหรือสั่งหามการกระทํา

ท้ังหมดหรือบางสวน  

(๑.๘.๒) คดีพิพาทเก่ียวกับท่ีหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐละเลยตอ

หนาท่ีตามท่ีกฎหมายกําหนดใหตองปฏิบัติ หรือปฏิบัติหนาท่ีดังกลาวลาชาเกินสมควร ใหระบุวา ขอใหศาลสั่ง

ใหหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐท่ีเก่ียวของปฏิบัติตามหนาท่ีภายในเวลาท่ีศาลกําหนด  

(๑.๘.๓) คดีพิพาทเก่ียวการการกระทําละเมิดหรือความรับผิดอยางอ่ืนของ

หนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐอันเกิดจากการใชอํานาจตามกฎหมาย หรือจากกฎ คําสั่งทาง

ปกครอง หรือคําสั่งอ่ืน หรือจากการละเลยตอหนาท่ีตามท่ีกฎหมายกําหนดใหตองปฏิบัติหรือปฏิบัติหนาท่ี

ดังกลาวลาชาเกินสมควร และคดีพิพาทเก่ียวกับสัญญาทางปกครอง ใหระบุวาขอใหศาลสั่งใหใชเงินเปนจํานวน

เทาใด หรือใหสงมอบทรัพยสินหรือสั่งใหกระทําการหรืองดเวนกระการใด  
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(๑.๙) ในกรณีท่ีผูฟองคดีมีคําขอใหศาลสั่งใหผูถูกฟองคดีใชเงินหรือสงมอบทรัพยสินตาม 

๑.๘.๓) ขางตน ผูฟองคดีตองเสียคาธรรมเนียมศาลตามทุนทรัพยในอัตราตามท่ีระบุไวในตาราง ๑ ทาย

ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความแพง สําหรับคดีท่ีมีคําขอใหปลดเปลื้องทุนทรัพยอันอาจคํานวณเปนราคา

เงินได เวนแตผูฟองคดีจะมีคําขอใหยกเวนคาธรรมเนียมศาลท้ังหมดหรือเฉพาะบางสวนมาพรอมกับคําฟอง 

หรือมีคําขอในภายหลัง พรอมเสนอพยานหลักฐานเทาท่ีจะทําไดไปพรอมคําขอวาไมมีทรัพยสินเพียงพอท่ีจะ

เสียคาธรรมเนียมศาลหรือโดยสถานะของตนถาไมไดรับยกเวนคาธรรมเนียมศาลจะไดรับความเดือดรอนเกิน

สมควร และศาลมีคําสั่งอนุญาต   

สําหรับการคํานวณและชําระคาธรรมเนียมศาลทางระบบนั้น ใหผูใชกรอกขอมูล

จํานวนทุนทรัพยเปนรายบุคคลเพ่ือท่ีระบบจะไดคํานวณคาธรรมเนียมศาลท่ีตองชําระ  
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๒๕ 

 
เม่ือระบบแสดงผลการคํานวณทุนทรัพยและคาธรรมเนียมศาลท่ีผูฟองคดีตองชําระแลว  

ผูใชสามารถเลือกชองทางชําระเงินทางระบบ ซ่ึงมี ๕ ชองทาง ไดแก 

- การชําระดวยเงินสด  

- การชําระเงินดวยเช็ค / แคชเชียรเช็ค / ตั๋วแลกเงิน / ดราฟต / ธนาณัติสั่งจาย   

- การชําระเงินดวยใบแจงการชําระเงิน   

- การชําระเงินดวย ATM / Internet Banking 

- การชําระเงินดวย Credit Card / Debit Card  

 
    (๑.๙.๑) การชําระดวยเงินสด ณ ท่ีทําการศาลปกครองท่ีฟองคดี 

(๑.๙.๒) การชําระเงินดวยเช็ค / แคชเชียรเช็ค / ตั๋วแลกเงิน / ดราฟต / ธนาณัติ 

ในชื่อ “เงินคาธรรมเนียมและเงินคาปรับของสํานักงานศาล (ระบุชื่อ) .....” เม่ือดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว

ใหสงหลักฐานการชําระคาธรรมเนียมศาลดังกลาวมายังสํานักงานแหงนั้นทางไปรษณียลงทะเบียน 

 (๑.๙.๓) การชําระเงินดวยใบแจงการชําระเงิน ซ่ึงดําเนินการไดโดยการสั่งพิมพ 

ใบแจงการชําระเงินจากระบบ จากนั้นใหนําเอกสารดังกลาวไปชําระเงินกับธนาคารกรุงไทย แลวนําหลักฐาน

การชําระคาธรรมเนียมศาลดังกลาวนําเขา (upload) ในระบบในภายหลัง (อยูระหวางการพัฒนาระบบ) 

(๑.๙.๔) การชําระเงินดวย ATM / Internet Banking ซ่ึงดําเนินการไดโดยการนํา

ตัวเลข Comp Code และ Ref ท่ีปรากฏในใบแจงการชําระเงิน ไปชําระเงินตามชองทางดังกลาว จากนั้นให

นําหลักฐานการชําระคาธรรมเนียมศาลนําเขา (upload) ในระบบในภายหลัง (อยูระหวางการพัฒนาระบบ) 

(๑.๙.๕) การชําระเงินดวย Credit Card / Debit Card (อยูระหวางการพัฒนา

ระบบ) 

ท้ังนี้ ผูใชอาจขามการกรอกขอมูลสวนนี้ แลวดําเนินการเกี่ยวกับคาธรรมเนียมศาล

ภายหลังการย่ืนคําฟองได  
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หลั งจากผู ใช กรอกขอมูล คําขอของผูฟ องคดี  และขอมูล ทุนทรัพยและ

คาธรรมเนียมศาล (ถามี) เสร็จแลว  ใหผูใชนําเขา (upload) เอกสารพยานหลักฐานตางๆ ซ่ึงอาจเปนไฟล

ประเภท PDF JPEG GIF หรือประเภทอ่ืนๆ ไดตามความจําเปน 

 

 

เม่ือผูใชดําเนินการกรอกขอมูลและหรือนําเขา (upload) ดังกลาวครบถวนท้ัง 

๓ สวนแลว  ใหคลิก    
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๒๗ 

 
 (๑.๑๐) การตรวจสอบความถูกตองครบถวน 

ระบบจะทําการสรางคําฟองโดยอัตโนมัติ เพ่ือใหผูใชตรวจสอบความครบถวน

ถูกตองของคําฟองและรายการเอกสารประกอบคําฟอง (preview)  กรณีท่ีผูใชตรวจสอบแลวเห็นวา 

ไมครบถวนถูกตอง ใหคลิก                 เพ่ือดําเนินการแกไขขอมูลใหถูกตอง  
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๒๘ 

 
(๒) การย่ืนคําฟอง 

เม่ือผูใชตรวจสอบคําฟอง และรายการเอกสารประกอบคําฟอง (ถามี) แลวเห็นวา

ครบถวนถูกตอง ใหคลิก                          เพ่ือย่ืนคําฟอง 

เม่ือคําฟองและเอกสารประกอบคําฟองเขาสูระบบแลว ระบบจะออกรหัสอางอิงเพ่ือใชในการ

ติดตามคําฟองของผูฟองคดีกับสํานักงานศาลในระหวางท่ียังไมมีการออกหมายเลขคดีดํา โดยระบบจะสราง

สัญลักษณลายน้ําระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกสในหนาแรก และใสเลขหนากํากับคําฟองและเอกสาร

ประกอบคําฟองทุกหนา โดยผูใชจะไมสามารถแกไขเปล่ียนแปลงในเอกสารท่ีรับเขาสูระบบไดอีก  ในกรณี 

ท่ีประสงคจะแกไขเพ่ิมเติม ผูใชสามารถย่ืนเปนคํารองขอแกไขเพ่ิมเติมคําฟองและนําเขา (upload) 

ในระบบได 

อนึ่ง การยื่นคําฟองคดีปกครองทางอิเล็กทรอนิกส ใหถือวาวันท่ีขอมูลเขาสูระบบเปน 

วันสงคําฟองตอศาลปกครอง และการยื่นคําฟองนอกเวลาทําการปกติใหถือวาวันทําการแรกท่ีศาลปกครอง

เปดทําการปกติถัดไปเปนวันท่ีย่ืนคําฟอง โดยใหถือตามเวลาของระบบงาน 
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๒๙ 

 
เม่ือผูใชสงคําฟองทางอิเล็กทรอนิกสเสร็จสิ้นแลว สามารถคลิกท่ี 

เพ่ือดูรายละเอียดคําฟอง 
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๓๐ 

 
จากนั้นระบบจะสงรหัสอางอิงดังกลาวทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-Mail) ไปยังกลอง

ไปรษณียอิเล็กทรอนิกสท่ีผูฟองคดีไดใหไวในการลงทะเบียน เพ่ือแจงวาผูฟองคดีไดยื่นคําฟองคดีปกครอง 

ทางอิเล็กทรอนิกสเรียบรอยแลว  

 

 
 

- เสร็จส้ินการฟองคดีปกครองทางอิเล็กทรอนิกส – 
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๓๑ 

 
 

๔. การย่ืนคําใหการ 

เม่ือศาลปกครองมีคําสั่งรับคําฟองของผูฟองคดีท่ีไดยื่นฟองคดีทางอิเล็กทรอนิกสแลว ศาลจะมี

คําสั่งใหผูถูกฟองคดีทําคําใหการ ใหผูถูกฟองคดีทําคําใหการแสดงการปฏิเสธหรือยอมรับขอหาท่ีปรากฏ 

ในคําฟองและคําขอทายฟอง พรอมสงพยานหลักฐานท่ีเก่ียวของภายในสามสิบวันหรือภายในระยะเวลาท่ี 

ศาลกําหนด  

การยื่นคําใหการมีข้ันตอนหลักๆ เพียง ๒ ข้ันตอน ดังนี้ 

(๑) การเตรียมคําใหการ และการตรวจสอบความถูกตองครบถวนของคําใหการ และ 

(๒) การยื่นคําใหการ 

 

(๑) การเตรียมคําใหการ และการตรวจสอบความถูกตองครบถวนของคําใหการ 

(๑.๑) ภายหลังจากท่ีผูฟองคดีไดยื่นคําฟองคดีทางอิเล็กทรอนิกสแลว สํานักงานศาลจะมี

หนังสือถึงผูถูกฟองคดีทุกคนเพ่ือสอบถามความประสงคในการใชระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส 

(๑.๒) ใหผูถูกฟองคดีท่ีประสงคจะยื่นคําใหการทางระบบงานคดีปกครองทางอิเล็กทรอนิกส

ลงทะเบียนสําหรับการเขาใชงานระบบครั้งแรก สําหรับข้ันตอนการลงทะเบียนและการเขาสูระบบ โปรด

ศึกษาคําแนะนําฉบับนี้ใน ๑. ข้ันตอนการลงทะเบียน และ ๒. ข้ันตอนการเขาใชงานเพ่ือดําเนินการทางคดี 

(๑.๑.๓) เม่ือผูถูกฟองคดีลงทะเบียนเสร็จเรียบรอยแลว ใหเขาสูระบบ เม่ือหนาจอ

แสดงหนาหลัก เลือก   

 

 

ยื่นคําตอบรับการใชระบบงานคดปีกครองอิเล็กทรอนกิส 
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๓๒ 

 
 (๑.๑.๔) หนาจอจะแสดงรางคําตอบรับการใชระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกสใหผูใช

ระบุขอมูลคดี ดังนี้ 

๑) ศาลปกครองท่ีประสงคจะยื่นคําใหการ 

๒) หมายเลขคดีดํา 

๓) สถานะในคดีตามกรณีตางๆ ท่ีแยกออกเปน ๓ กรณีดังนี้ 

๓.๑) เปนผูถูกฟองคดี  

๓.๒) เปนผูถูกฟองคดีและเปนผูรับมอบอํานาจหรือผูแทน หรือ  

๓.๓) เปนผูรับมอบอํานาจหรือผูแทน  

ในกรณีเปนผูรับมอบอํานาจ จะตองมีการแสดงขอมูลเก่ียวกับผูมอบอํานาจ

และหลักฐานการมอบอํานาจ และนําเขา (upload) หลักฐานการมอบอํานาจดังกลาว (ติดอากรแสตมป

ครบถวนและขีดฆาแลว) เม่ือดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว คลิก                       เพ่ือดําเนินการตอไป 
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๓๓ 

 

 
 

(๑.๑.๕) ระบบจะทําการสรางคําตอบรับการใชระบบงานคดีปกครองโดยอัตโนมัติ 

เพ่ือใหผูใชตรวจสอบความครบถวนถูกตองของคําตอบรับและเอกสารประกอบคําตอบรับ (ถามี) (preview)  

กรณีท่ีผูใชตรวจสอบแลวเห็นวาไมครบถวนถูกตอง ใหคลิก                   เพ่ือดําเนินการแกไขขอมูลให

ถูกตอง  
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๓๔ 

 

 

เม่ือผูใชตรวจสอบคําตอบรับการใชระบบงานคดีปกครองทางอิเล็กทรอนิกส 

และเอกสารประกอบ (ถามี) แลวเห็นวาครบถวนถูกตอง ใหคลิก                             เพ่ือยื่นคําตอบรับฯ  
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๓๕ 

 

 
 

(๑.๑.๖) ระบบจะแจงการไดรับคําขอตอบรับการใชระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส 

ไปยังไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-Mail) ของผูใช  เม่ือผูใชไดรับ e-Mail ดังกลาว ผูใชสามารถเขาสูระบบเพ่ือย่ืน

คําใหการ  
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๓๖ 

 
 (๑.๑.๗) ในการเตรียมคําใหการ ผูใชจะตองระบุรายละเอียดท่ีจําเปนในชองวางท่ีมี

สัญลักษณ * ใหครบถวนตามลําดับ ซ่ึงระบบจะอนุญาตใหมีการดําเนินการไปทีละลําดับ โดยมีขอมูลแบงได

เปน ๒ สวนดังนี้ 

สวนท่ี ๑  ชื่อและท่ีอยูของผูถูกฟองคดี 

สวนท่ี ๒  คําใหการ 

(๑.๑.๖) ใหผูใชกรอกขอมูลรายละเอียดของผูถูกฟองคดี เวนแตผูถูกฟองคดีเปน

บุคคลเดียวกันกับผูลงทะเบียน ระบบจะนําขอมูลท่ีไดลงทะเบียนไวมาแสดงในชองวางโดยอัตโนมัติ เวนแต

ขอมูลท่ียังไมไดใหไวในชั้นการลงทะเบียน ใหผูใชกรอกขอมูลเพ่ิมเติมเฉพาะสวนท่ียังไมปรากฏ  กรณีท่ีมี 

ผูถูกฟองคดีรายอ่ืนและผูใชงานเปนผูรับมอบอํานาจ ใหคลิก            เพ่ือเพ่ิมขอมูลของผูถูกฟองคดี 

ใหครบทุกคน 
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๓๗ 

 
(๑.๑.๘) ใหผูใชระบุคําใหการโดยแสดงการปฏิเสธหรือยอมรับขอหาท่ีปรากฏในคําฟอง

และคําขอทายฟอง พรอมท้ังขอเท็จจริง พฤติการณ และเอกสารพยานหลักฐานตางๆ (ถามี) ท่ีเก่ียวของตาม

สมควร  

 
ในกรณีท่ีผูใชจัดเตรียมรางคําฟองไวเปนไฟลเอกสาร ใหผูใชคลิก     

แลวนําเขา (upload) รางคําฟองดังกลาวในระบบ โดยให upload ท้ังไฟลประเภท PDF/A  และ ประเภท

WORD ท้ังนี้ หากไม upload ไฟลท้ังสองประเภท จะไมสามารถดําเนินการได  
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คําแนะนําการใชงานระบบงานคดีปกครองอิเล็กทรอนิกส                                                          

สําหรับประชาชน และหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐ 

๓๘ 

 
(๑.๑.๙) การตรวจสอบความถูกตองครบถวน 

ระบบจะทําการสรางคําใหการโดยอัตโนมัติ เพ่ือใหผูใชตรวจสอบความ

ครบถวนถูกตองของคําใหการและรายการเอกสารประกอบคําใหการ (preview)  กรณีท่ีผูใชตรวจสอบแลว

เห็นวาไมครบถวนถูกตอง ใหคลิก                   เพ่ือดําเนินการแกไขขอมูลใหถูกตอง  
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๓๙ 

 
(๒) การย่ืนคําใหการ 

เม่ือผูใชตรวจสอบคําใหการ และรายการเอกสารประกอบคําใหการ (ถามี) แลวเห็นวา

ครบถวนถูกตอง ใหคลิก                          เพ่ือยื่นคําใหการ 

 

 
 

เม่ือคําใหการและเอกสารประกอบคําใหการเขาสูระบบแลว ระบบจะสรางสัญลักษณลายน้ํา

ระบบงานคดีปกครองอิเลก็ทรอนิกสในหนาแรก และใสเลขหนากํากับคําใหการและเอกสารประกอบคําใหการ

ทุกหนา  โดยผู ใชจะไมสามารถแก ไขเป ล่ียนแปลงในเอกสาร ท่ีรับเขา สู ระบบได อีก  ในกรณี 

ท่ีประสงคจะแกไขเพ่ิมเติม ผูใชสามารถย่ืนเปนคํารองขอแกไขเพ่ิมเติมคําใหการและนําเขา (upload) 

ในระบบได 

อนึ่ง การยื่นคําใหการ ใหถือวาวันท่ีขอมูลเขาสูระบบเปนวันสงคําใหการตอศาลปกครอง 

และการยื่นคําใหการนอกเวลาทําการปกติใหถือวาวันทําการแรกท่ีศาลปกครองเปดทําการปกติถัดไปเปน

วันท่ีย่ืนคําฟอง โดยใหถือตามเวลาของระบบงาน 
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สําหรับประชาชน และหนวยงานทางปกครองหรือเจาหนาท่ีของรัฐ 

๔๐ 

 
จากนั้นระบบจะสงขอความทางไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-Mail) ไปยังกลองไปรษณีย

อิเล็กทรอนิกสท่ีผูใชไดใหไวในการลงทะเบียน เพ่ือแจงวาผูใชไดยื่นคําใหการทางอิเล็กทรอนิกสเรียบรอยแลว  
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